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Presentacion de facturas a través de la sede

1. Acceda a la sede electronica de Briviesca a través de la siguiente direccion
http://briviesca.sedelectronica.es

2. Para presentar una factura, haga clic sobre el icono “Factura”.
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3. En la pantalla se explica en qué supuestos los proveedores estdn obligados a presentar la
factura electrdnica. Se indican también los cddigos DIR3 del Ayuntamiento de Briviesca, que
los proveedores deben indicar en sus facturas. Adicionalmente, se da la posibilidad a
aquellos proveedores que no estén obligados a presentar factura a que remitan un PDF
firmado.
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Fecha y Hora Oficial de la Sede Electrinica (Peninsula y baleares): 10/03/2015 19:00:59

Inscio / Facturas electranicas

FACTURAS ELECTRONICAS

icomo debo presentar mi factura?

A partir del 18 de enerc de 2015, debe presentar cbligatoriaments su factura en formato Factura-= 5 2 encuentra dentro de una de las categorias
de provesdores obligados por la Ley 25/2013 de impulso de la factura slectronica [Ver art. 4] .

Estan eximidas de esta obligacion las facturas con importe inferior a 5000 £

Las facturas no afectadas por esta obligacion podran seguir presentdndose en papsl

Pinche aqui si

Fara aguellos casos en los que todavia s2 admite la pr

acion de facturas en formato papsl, tambign tiene la posibilidad de presentar sus facturas a
alir madas slectronicaments en FOF.

[ENVIE SU FACTURA EN PDF]

codigo de Entidad

desea remitir
PDF firmado

‘=sta administracidn (induidas las gue presents en papel), deberdn induir la siguiente codificacion (Cddigos DIR3)

Srgano de tramitacion

Cddigos DIR- del
Ayuntamiento

oficina contable

idonde puedo remitir mis facturas electronicas?

Fusde remitir sus facturas en formato Factura-e a traves de esta Sede Electrdnica.

Pinche aqui

Su presentacidn tendra sfectos de registro administrativo y al finalizar obtendra un acuse de recibo que acradits la fecha y hora de presentacicn. For
favor, no remita copia de su factura en papel si utiliza este medio de presentacicn.

para remltlr - - - raves de la carpeta virtual
[ENVI‘E SU FACTURA EN FORMATO FACTURA-E]

facturas e
para podel

o
e I ectronicas 5i estd interezado en hacer uso de este servicio, puede dejarnos su correo slectronico de contacto para gue le avizemos cuando estos servicios ya
estén disponibles:

te e habilitara un sistema de comunicacidn a traves de servicios web que posibilite a bos provesdores integrar sus sistemas contables
zar el envio automitice de sus facturas slectronicas.

Nombre:
Empresa:

Correo Electronico:

ENVIAR

4. Tanto para presentar facturas en PDF como facturas electrénicas, debera identificarse
mediante certificado electréonico haciendo clic sobre “Accede con tu DNI”. A estos efectos,
puede hacerlo con certificados en soporte tarjeta (DNle, FNMT, Camerfirma, etc.), para lo
cual debera contar con un lector de tarjetas con sus drivers instalados, asi como haber
instalado previamente los drivers del propio certificado en su ordenador. Por su comodidad
y facilidad de uso recomendamos la utilizacion de certificados en soporte software (por
ejemplo, FNMT), que quedan instalados en el navegador, no requieren uso de periféricos y
resultan mucho mas agiles.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA CIUDADANA

Fecha y Hora Oficial de la Sede Blectrdnica (Peminsula y balearss): 09/03/2015 13:43:57

ACCESO CON DNI ELECTRONICO -

Se va a proceder ala deteccion de Certificados instalados en su ordenador. '¢,
Por favor, asegirese de gue su Certificado estd correctamente instalado en el navegador y pulse “Continuar”.

Si dispone de DN slectrdnico, insértelo en el lector de tarjetas.

Los tipos de certificados admitidos son DHle, IDCAT, ACCY y FHMT.

Instale el certificado digital
en su ordenador
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5. Presentacidon de facturas electrénicas (formato e-factura)
a. Para generar facturas electrdnicas, si no dispone de programa propio, puede
descargarse y ejecutar el programa gratuito ofrecido por el Estado en la pagina
https://face.gob.es. En la propia pagina dispone de instrucciones sobre dicho

programa.
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cerficachin reconociiss. ; No dispone o Certificady digial? Consule 3quTodmo
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* F:

Tekfor soporte 3 provesdores: S0 373 371

b. Tras identificarse como se describe en el punto 4 debera hacer clic sobre “Examinar”
para buscar la factura-e previamente generada en su equipo y cargarla. Rellene los
datos de informacion a efecto de notificaciones, haciendo constar su correo
electrdnico si desea ser notificado electronicamente. A continuacién, pulse “Enviar”.

INFORMACIGN GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARFETA CIUDADANA
=carciioa (Peningula y bakeares): 11/03/2015 09:13:05Usuario: MOZOTA LATORRE, MARIA DNL: 25177626 | Desconestar €
imstrénics | Focmures an formats focrurc-e
FACTURAS EN FORMATO FACTURA-E ,

fact_ult:a :

Archivo de factura-e Examinar...

adjunte el fichero XML con su factura-

INFORMACION A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

Persona de contacto: Maria Mozota Latorre

Medio de Notificacion seleccionado: Elactrénico

Datos de contacto:

Direccidn [Locel® )
Cédigo Postal (50007 ]
Muricipic == ]
Provincia faknsa — v]

Pais = )
Correo electrénico [mmezots @espublico.com )



https://face.gob.es/
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c. Aparecen una pantalla con confirmacién/introduccion de datos. Revise la
informacién, complete datos y confirme haciendo clic en el botdn al final de la
pantalla.

INFORMACIGH GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA CIUDADANA

Seds Electrimios (Peninula y balesres): 11/03/2015 05: 14:04Usuarto: MOZOTA LATORRE, MARIA DNI: 251776260 | Desconectar €3

Inicic. | Factura slectrinica { Facturas an formats facture-s

FACTURAS EN FORMATO FACTURA-E
=stos son fos datas obtenidas de la factura-e, confime que son camectas y pulse “enviar

COMPROBACIGN DE IDENTIDAD

Hombre: Maria Mozata Latorre
DMz 251776260

DOCUMENTOS APORTADOS

Hombre del documenta: faotura?

DATOS DEL PROVEEDOR

Mambre ¥ [Scciedad Anorima S A ]
Agellidas Razin
Sogial

NIF/CIF (B2an00ser

Dirzagian [z ficzis, 137

Cadigo Postal  [Gao0z

Municigio =y

Pravingia [

me ( ]
Teléfonc. [ 1

DATOS DEL REPRESENTANTE

Momibre y [MOZOTA LATORRE, MARTA ]
Ap=llidos
HIF{CIF [Esi77ezsn ]

DATOS DE LA FACTURA

H* de faotura [B}f—:f-'S-:lg ]

Facha d= fz.-ﬁa-‘og ]
expedicidn

Fecha de | ]

wencimiento

Concepto ‘Cu.ﬂ:rrﬂ; Libros

Imparte tatal  [7es7am )z

Impuestos
reperoutidos Base
imponible 457EE€ Tipo  16% Importe  73L85E
Baze
imponible  2900€ Tipa 7% Impaorte 7€

;Tiene esocisds una certificamion?

Factura d=
abono

N° de factura | i
ariginal
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d. En la siguiente pantalla aparecen los datos del registro realizado. Si lo desea, puede
descargarse el recibo de presentacion.

IMFORMACION GEMERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA CIUDADANA

Fadha y Horo Oficial de |2 Sede Electrinica (Perinsula y baleares): 11/03/2015 09:14:42Usuarioc MOZOTA LATORRE, MARLA DME 251776260 | Desconectar o

micia J Facturs el=ctranica / Facturas en formoeto factura-¢

FACTURAS EN FORMATQ FACTURA-E

Facturss en formatao facturs-e
Byuntamients de

Wista Hermosa

Datos de la Anotacidn:

Dftoina: Oficina Aapdlior de Registr Electrémioo

H"Registro: 2015-E-RE-6
Fecha de Regtstro: 11-mar-2015 3:1£:00
Forma de presentacién: Telemitica

DESCARGAR RECIBO VOLVER A TRAMITES

Ayuntameenio de
Vista Hermosa

RECIBO
REGISTRO DE ENTRADA

rde Registro Electrinion

E-RE-6

Fecha de registro: i1 de marzo de 2005, a las 06:14 horas

Forma de presentacion: Telemitica

Resumen: Fecha de expediciénoog/o/2000; H® de fctur: BX-975-09;
Conceplo:Cuadernos; Libros; Importe olal: 755748 € Impuestos
repercutidos{ Base imponible: 4578 € Tipo: 16%; Tmporte: 772,48 €, {Base
impanible: 2io0 € Tipa: 79%; Importe: 147 €

Presentade pors Marda Mogola Latorre (251776260

Medio de Notifieacidn: Electrinica

Lugar de Notificacidin: mmosota@espublico.com

COMPROBACION DE IDENTIDAT

Nombre: CR="MOZOTA LATORRE, MARIA (AUTERTICACIONT,
GIVENNAME=MARIA, SUTRNAME=MOZOTA, SERIALNUMBER=251776261),
C=ES

Emisar: CH=AC DHIE 001, OU=DHIE, O=DIRECCION GENERAL DE LA
POLICIA, C=ES

Miimers de serie: tefdoogsdensedymodgoeyzgrmgbeel

MG SE: G006 D g4 S Boba: TR 8 ;|

SHA: 668F-00 s1E: ;.
TP 857700105

2
g
g

O702:74

Eelacidin de Terveros —
I. Representante: MOZOTA LATORRE, MARIA (2507762610 =
2. Prowveedor: Sodadad Anonima 5. A (Azloo0s6F) —

Informaciin enviada

T. Datos de Ta factura
W de factura: Ea]
Fecha de expadiciin: 2 de marzo de 2000
Ferha de vendmiento:
Concepta: Cuadernos; Libros
Imparte total: 757,48 €
Impuestes repercutidos: {Base imponible: 4578 €; Tipo: 16%; Importe:
79248 €}, {Base imponible: 2000 & Tipo: 7%; Importe: 147 €}
Certificaciin: No

=~
Piaasbiagcs, 1 & H00 aCarabian. delidd

6. Presentacion de facturas en PDF
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a. Genere el PDF en su equipo y firmelo con su certificado instalado en ordenador. En la
pagina https://helpx.adobe.com/es/reader/using/sign-pdfs.html, apartado “Firmar
con un ID digital” se explica cémo puede hacerlo.

b. Aviso legal: marque la casilla “He leido y acepto la politica de privacidad” y haga clic

sobre el botén “Comenzar”.

INFORMACKIN GENERAL LATALOGO DF TRAMITES CARPETA CIUDADANA

ca {Peminzula y baleares)- 11/03/2015 09:16:23Ususrio: MOZOTA LATORRE, MARLA DHE: 251776260 | Desconectar €3

mites / Prasentocion telemditica

REGISTRO DE ENTRADA
Procedimients: Presentaién de Facturas

Procedimiento Presentacidn de Fasturss

Ofictna:

[ [ He Ieido v acepto bs Politica de Privacidsd ]
COMENZAR.

|

c. Datos de la factura: rellene los datos de la misma. En caso de que tenga una
certificacidn asociada, marque la casilla de verificacidn. Igualmente si se trata de una
factura de abono. Pulse “Siguiente”.

REGISTRO DE ENTRADA

Frocadimianta: Prasantacién da Facturas

DATOS DE LA FACTURA

4 e facturs
[z ]
Lampa requeriac

Facha de sapadickin
EEE | 0
Campa raguaride

Fachs da vancimiants

Cancaptn
[Arracio fachads Lyurtamisntn

Eampa raguerids
Imgerta total

=z e

Campa Fequertdo. E1 IMponts debe ser pOSThD Dara Facturs, § Pegetive par facturs de abono

Imgusastos reparcutides

b B e B e =3 =3

mpontble

Tiens saciada una certificackin?

Factura da abano
MENgUE &ta DpCiEn UMCaMants & 52 Lrats O UNa facium mactTictha

W e factura original

[ 1

d. Adjunte el PDF firmado pulsando sobre “Cargar documento” (deberd buscar su
ubicacién en el equipo). En caso de que exista una certificacion asociada, repita la
operacion para cargar dicha certificacién. Haga clic a continuacién en “Siguiente”.


https://helpx.adobe.com/es/reader/using/sign-pdfs.html
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INFORMACKIN GEMERAL LATALDGD D TRAMITES CARPETA CIUDADANA

aresl: 11032015 D9:19-06Usuario: MOZOTA LATORRE, MARLA DHI: 251776260 | Dasconectar €3

micic ¢ CatSiogo de trimites ¢ Prasentacién telometics

REGISTRO DE ENTRADA
Procadimiento: Fresentackin o Facturas
D~

o

e. Comprobacién de datos: se muestran todos los datos indicados para que compruebe
si son correctos. De no ser asi, pulse en “Anterior” y subsane errores. Si es correcto,
pulse “Confirmar”.

WFORMACION GEWERAL  CATALOGODETEAMTES  CARPETA CAIDADANA

resic 11/03/2045 :1%:DsUusrio: MOZOTA LATORSE, MABSA CHI: 251776260 | Dascunactar €3

REGISTRO DE ENTRADA

= CEE ) (D CED CE

COMPROBACIGN DE IDENTIDAD

Nombre: Marks Moo Lacorre
o mireen

DOCUMENTOS APORTADOS

NGEASTEN DODUMENTS APORTADEE

DATOS DEL PROVEEDOR

namzsa y [
Apellidos /Razhn
Socta

weor  [Ermes

Dirsccién

Chatga Pozzal

Municipio

Froancs

(
(
(
(
v [
[
(
¢

DATOS DEL REPRESENTANTE

c. En la siguiente pantalla aparecen los datos del registro realizado. Si lo desea, puede
descargarse el recibo de presentacion.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA CIUDADANA

Facha y Hora Official de la Sede Electrénica (Peminsula y balesres): 11703/2015 09:14: &2Usuarto: MOZOTA LATORRE, MARLA DHE 251776260 | Desconectar €3

micio / Factura electrdnica / Facturas en formoto foctura-e

FACTURAS EN FORMATO FACTURA-E

Facturas en formato factura-e
Ayuntamiento de

Vista Hermasa

Detas de ls Anctactsn:
Oftctna: Oficina Awdliar de Registra Electrénion
HeRegistro: 215-E-RE-4

Fecha de Regtstra: 11-mar-2015 3:14:00

DESCARGAR RECIBO , VOLVER A TRAMITES




